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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
MADDE BAGIMLILIGI, TOKSIKOLOJI VE iLAC BILIMLERI ENSTITUSU
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . MUDURLUGU
Aydinlik Gelecek” (HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)) Revizyon No 0
HARCAMA BiRiMi : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSIKOLOJi VE ILAC BILIMLERi ENSTITUSU MUDURLUGU
ALT BIiRIiM : Enstitii Sekreterligi
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
0 Unvan/Adi Soyadi uzent Sonuclari) veya Kontroller)
Enstitiide gorevli ] -Gorevin aksamasi. -Is analizini yapmak.
1 | personeli koordine Hasan SAHIN Yiiksek -Gorev tanimlarini yapmak.
etmek. Enstitii Sekreteri -Is akislarini yapmak.
Gorevden ayrilan ] -Gorevin aksamasi. -Birimler aras1 koordinasyonu saglamak.
5 personelin yerine Hasan SAHIN Yiiksek -Gorevlendirmeleri zamaninda yapmak.
gorevlendirme Enstitii Sekreteri ukse
yapmak.
Enstitii Kurulu ve . -Gorevin aksamasi. -Kurullarin islerligini takip etmek.
3 Enstitii Yonetim Hasan SAHIN .
Kurulu kararlarimi Enstitii Sekreteri Yiiksek
yazmak.
. -Karsilagilacak maddi, | -Kanun, yoOnetmelik ve mevzuati bilmek ve
Kanun, yonetmelik Hasan SAHIN manevi hak kaybi degisiklikleri takip etmek.
4 | ve mevzuatin Enstitii Sekreteri Yiiksek | -Gorevin aksamast.
takibini yapmak.
Gizli vazilari ) -Gizli yazigma kurallarina uymak.
5 yk Hasan SAHIN Yiiksek | -Olusacak hak ve itibar
yazmak. Enstitii Sekreteri kayb.
-Kadro talep ve c¢aligmalarini, ilgili birimlerle
. . .. -Kurumsal itibar kayb1 | koordinasyon igerisinde yapmak.
6 | Kadro talebi. Hasan SAHIN Yiiksek _Olusacak hak ve
Enstitii Sekreteri zaman kayb.
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
MADDE BAGIMLILIGI, TOKSIKOLOJi VE iLAC BiLIMLERi ENSTITUSU
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . MUDURLUGU
Aydinlik Gelecek” (HASSAS GOREY LISTESI FORMU (Ek-3)) Revizyon No 0
HARCAMA BIiRIMI : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSIKOLOJi VE ILAC BILIMLERi ENSTITUSU MUDURLUGU
ALT BIiRIiM : Enstitii Sekreterligi
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
0 Unvan/Adi Soyadi uzent Sonuclari) veya Kontroller)
] -Kurumun -Biitce taslagini, zamaninda mevzuata uygun
. Hasan SAHIN . ihtiyaglarmin hazirlayip, Enstitii Miidiiriine sunmak.
7 | Biit¢e hazirlamak. Enstitii Sekreteri Yiiksek karsilanamamast,
-Gergeklestirme -Gergeklestirme gorevlisi olarak KBS ve MYS
gorevlisi olarak sistem | lizerinden yapilan islemleri onaylamak.
. uzerinden imzalanan -Harcama Yetkilisinin onayina sunmak.
KBS ve MYS Hasan SAHIN evraklarin eksik ya da
sistemi lizerinden Enstitii Sekreteri .. hatal1 bir sekilde
8 Yiiksek
yapilacak evraklari onaylanmast.
kontrol etmek. -Olusacak hak ve itibar
kaybu.
-Kamu zararmin
olusmasi.
] -Birim iginde ¢alisan -Personele verilecek izinlerin takip edilmesi.
Hasan SAHIN personele ait izinlerin -Izinlerin isleri aksatmayacak sekilde planlamak.
o ) Enstitii Sekreteri orantisiz
9 | Personel izinleri. Orta
kullandirilmasi.
-Olusacak hak ve
zaman kaybi.
-Tasmirlarin -Tasinir Kayit sorumlusunun, yasal siirelerde ambar
10 | Tasinir islemleri. . Yiiksek k?ybohpam veya zarar | sayimint lfontrol c?trpek.
Hasan SAHIN gormesi. -Zimmet islemlerini yapmak.
Enstitii Sekreteri
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . MUDURLUGU
Aydinlik Gelecek” (HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)) Revizyon No 0
HARCAMA BiRiMi : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSiKOLOJi VE iLAC BIiLIMLERI ENSTIiTUSU MUDURLUGU
ALT BIiRIiM : Enstitii Sekreterligi
S Hassas Gorevi Olan . Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
1ra . . Risk . . . ”
Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler

No Unvan/Adi Soyadi uzen Sonuclari) veya Kontroller)
-Gorevli personele
zimmet yapilmamasi
sonucunda olusacak
kamu zarar1.
-Teknik sartnamenin -Satin alma ve 6deme emri islemlerini mevzuata gore

. yetersiz yapilmasi. yapmak.
Hasan SAHIN -Piyasa fiyat
Enstitii Sekreteri arastirmasinin eksik
Satin Alma ..
11 islemleri Yiiksek yapilmasi.
' -Hatali diizenlenen
faturalara yapilan
eksik/fazla 6demeler.
-Olusacak kamu zarar.
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hasan SAHIN Prof. Dr. Serap Annette AKGUR
Enstitii Sekreteri Miidiir V.
Adres : Ege Universitesi Madde Bagimhligy, Toksikoloji ve flag ] Telefon 023239016 25-16 00 Sayfa3 /3
Bilimleri Enstitiisii Universite Cad. Kazim Dirik Mah. No: Internet Adresi www.bati.ege.edu.tr
9/18 35100 Bornova / IZMIR E-Posta : bati@mail.ege.edu.tr




